ZARZADZENIE NR 5/2023
Wojta Gminy Joniec
z dnia 30.01.2023 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia post¢powania
o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez
mozliwos$ci prowadzenia negocjacji na realizacj¢ zadania: ,,Remont pokrycia dachowego
wraz z termomodernizacja stropodachu budynku $wietlicy wiejskiej w miejscowosci
Soboklegszcz”

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 2022r poz. 1710 t.j. ze zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
Powoluje si¢ Komisje Przetargows do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w trybie podstawowym w skladzie:

1. Maria Pluta - Przewodniczacy komisji
2. Monika Marczak - Sekretarz komisji
3. Marek Chludzinski - cztonek komisji
4. Agnieszka Dabkowska - cztonek komisji
§2

Zadania Komisji Przetargowej i tryb jej pracy okresla Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
stanowiacy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia czyni si¢ przewodniczacego Komisji
Przetargowe;.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatqgcznik do Zarzgdzenia Nr 5/2023
Wéjta Gminy Joniec
z dnia 30.01.2023 .

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Regulamin niniejszy dotyczy Komisji Przetargowej powolanej Zarzadzeniem Nr 5/2023 Wéjta Gminy
Joniec z dnia 30.01.2023 r. w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w trybie podstawowym na zadanie pn. ,Remont pokrycia dachowego wraz z termomodernizacja
stropodachu budynku $wietlicy wiejskiej w miejscowosci Sobokleszez”

§2

Komisja pracuje zgodnie z niniejszym Regulaminem, stosujac regulacje prawne wlasciwe dla zamowien
publicznych zawarte w ustawie Prawo zamo6wiefi publicznych, przepisach wykonawczych do ustawy,
przepisach kodeksu cywilnego oraz innych obowiagzujacych przepisach prawnych.

§3

Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powotywanym do
oceny spefniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz
do badania i oceny ofert.

§4

Czionkow komisji przetargowej powotuje i odwotuje kierownik Zamawiajgcego.

§5

Do zadan Komisji Przetargowej nalezy:

1. udzielanie wykonawcom wyjasnien dotyczacych tresci SWZ,

2. zmiana tresci specyfikacji warunkow zamdéwienia w uzasadnionych przypadkach zgodnie z
dyspozycja art. 135 ustawy Pzp,

3. przed otwarciem ofert cztonkowie Komisji sprawdzaja i okazuja obecnym stan zabezpieczenia
zlozonych ofert,

4. zlozenie pisemnego oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56
ust 2 ustawy Pzp,

5. badanie spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu przez wykonawcéw na podstawie
zadanych przez Zamawiajacego dokumentéw, wzywanie do ewentualnego uzupetnienia
dokumentéw zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz przepisami wykonawczymi,
przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcy z udziatu
w postgpowaniu, odrzucenia oferty, wnioskowanie o uniewaznienie postepowania o udzielenie
zamoOwienia,

6. ocena ofert na podstawie kryteriéw oceny ofert okre§lonych w specyfikacji warunkow
zamowienia w celu przedstawienia Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty,

7. utrzymanie w tajemnicy informacji dotyczacych przebiegu prac Komisji, a w szczegdlnosci
informacji dotyczacych przebiegu badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert do
momentu wyboru najkorzystniejszej oferty,

8. wykonywanie czynnosci, do ktorych zobowigzany jest Zamawiajacy w przypadku skorzystania
przez Wykonawcg z przystugujacych srodkdw ochrony prawne;j,



9.

praca Komisji konczy si¢ z chwilg podpisania umowy w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego z wybranym wykonawca.

§6

Przewodniczgcy kieruje pracami Komisji oraz ustala tryb pracy Komisji.
Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:

1.

SOl

odebranie o$wiadczen od o0s6b wykonujacych czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp,
wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o wytaczenie z Komisji 0sob, ktore potwierdzity
istnienie okolicznosci o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp,
wyznaczanie termindw posiedzen Komisji i ich prowadzenie,
podziat miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego przez Sekretarza Komisji,
informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
otwarcie ofert:
1) otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po uptywie terminu skladania ofert, nie pdzZniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.
2) jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunigciu awarii.
3) Zamawiajgcy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.
4) Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.
5) Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacje o:
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly
otwarte;
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
6. W przypadku ofert, ktére podlegaja negocjacjom, zamawiajacy udostgpnia informacje,
o ktorych mowa w pkt. 5) ppkt b, niezwlocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo
uniewaznieniu post¢powania.

§7

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:

1.
2.

S 0

sporzadzanie listy obecno$ci wykonawcow i cztonkéw Komisji Przetargowe;j,

protokotowanie czynnos$ci wykonywanych przez Komisj¢ Przetargowa na zadanie
przewodniczacego,

prowadzenie posiedzenia Komisji w zastgpstwie Przewodniczacego,

sporzadzanie na biezagco w trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego protokotu postgpowania ZP-PN o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie
zobowigzujacymi przepisami ustawy i przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajacego,

prowadzenie dokumentacji postgpowania,

przekazywanie ogloszen do publikacji oraz korespondencji do Wykonawcow,

niezwloczne zawiadomienie po wyborze najkorzystniejszej oferty wykonawcow, ktdrzy ztozyli
oferty, o:



1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego ofertg wybrano oraz uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy),albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia,

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 264 ust 1 lub 2, po uptywie ktérego umowa w sprawie

zamOwienia publicznego moze by¢é zawarta.

8. przygotowanie umowy w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z tre$cig wybrane;j oferty
oraz wzorem umowy stanowigcym zalacznik do specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia.

§8

Komisja Przetargowa ponosi odpowiedzialno$é za analize i ocene ofert, przedstawienie kierownikowi
Zamawiajagcego propozycji wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznienia postepowania.

§9

Komisja moze prowadzi¢ posiedzenia gdy sktad Komisji wynosi co najmniej 3 cztonkéw Komisji,
w tym przewodniczacy lub sekretarz Komisji.




