Zarzadzenie Nr 28/2020
Wojta Gminy Joniec
Z dnia 19 sierpnia 2020 r.

w sprawie: ocena ryzyka zawodowego zwiazanego z SARS CoV-2 wywolujacego chorobg
COVID-19 dla pracownikow Urz¢du Gminy Joniec

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020
poz. 713), art. 226 i art. 237" ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r Kodeks pracy (Dz U z 2019
poz.1040 z pdz. zm.) §39a rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 26 wrzesnia
1997 r. w sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U z 2003 r., Nr 169,
poz.1650) w zwigzku z ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 poz. 374) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam dokument o nazwie ,,Ocena ryzyka zawodowego zwigzanego z SARS CoV-2
wywolujacego chorobe COVID-19 dla pracownikéw Urzgdu Gminy Joniec” w brzmieniu
stanowigcym Zatacznik do niniejszego zarzadzenia

§2
1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
2. Zobowiazuje sie kierownikéw do zapoznania z trescia niniejszego zarzadzenia podlegtych im
pracownikow.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zasady ochrony przed wirusem SARS CoV-2 wywolujacego chorobe COVID-19

9.

10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.

dla pracownikéw Urzedu Gminy w Joniec i interesantéw

. Kontakt z Pracownikami Urzedu Gminy w Joncu odbywa si¢ przede wszystkim

z wykorzystaniem komunikacji elektronicznej, telefonicznej, a takze korespondencji
tradycyjnej.

Bezposrednie kontakty pracownika z interesantem sg ograniczone do szczegdblinych
sytuacji, zazwyczaj po wczesniejszym umowieniu, wg zasad bezpiecznego kontaktu
okreslonego ponize;j.

Do urzedu s3 dwa wejscia, przy ktorych znajdujg sie $rodki do dezynfekeji rak.

. W urzedzie jest dostepny Punkt Obstugi Interesanta, w ktérych interesanci moga

zostawiaé korespondencje, pobrac druki do wypetnienia, itp.

Interesanci nie moga swobodnie poruszaé sie po catym budynku urzedu. W sposéb
ograniczony moga kontaktowa¢ sie w swoich sprawach poprzez Punkt Obstugi
Interesanta.

Na miejscu pracujg osoby spoza grup ryzyka - w miodym wieku, bez jakichkolwiek
objawéw choroby.

Pracownicy sa wyposazeni w érodki ochrony osobistej, maseczki, przytbice ochronne,
ptyny dezynfekujgce, rekawiczki jednorazowe.

Pracownicy komunikujg sie ze sobg online, telefonicznie lub przy zachowaniu srodkéw
ostroznosci zachowujgc odstep minimum 2 m.

Mozliwe jest montowanie przegrody oddzielajace interesantow od pracownikow.
Nie przyjmuje sie ptatnosci w gotowce.

W wyznaczonym miejscu znajdujg sie pakiety antywirusowe, tj. maseczki, rekawiczki
i ptyn do dezynfekcji.

Pracownicy zaznajamiani sg z procedurami postgpowania w zakresie zagrozenia
epidemiologicznego.

Podnosi sie standard utrzymania czysto$ci, m.in. poprzez czestsza dezynfekcje miejsc
takich jak blaty, porecze i klamki, witgczniki pradu oraz pomieszczenia sanitarne
i socjalne.

W pomieszczeniach sanitarnych oraz innych udostgpnia sie materiaty informacyjne
dotyczace zasad higieny oraz opisu postepowania w sytuacjach wymagajacych dziatan
stuzb sanitarnych.

W widocznych miejscach znajduja sie dozowniki z ptynem dezynfekujacym.

Pracownikom zwraca sie szczegdlng uwage, aby nie dotykaé dionmi okolic twarzy
zwtaszcza ust, nosa i oczu.



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Joniec

Nr28/2020 z dnia 19 sierpnia 2020 r

OCENA RYZYKA ZAWODOWEGO

zwiazanego z SARS CoV-2 wywolujacego chorob¢ COVID -19
dla
PRACOWNIKOW URZEDU GMINY W JONIEC

Podstawa prawna:

1.

o

Art. 226 i art. 237"° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U z 2019
poz.1040). '

§39a rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 26 wrzesnia 1997 1.

w sprawie ogélnych przepisow bezpieczefistwa i higieny pracy (Dz. U z 2003 r., Nr 169,
poz.1650).

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie zakazenia
koronawirusem SARS-CoV-2 (Dz.U. z 2020 r., poz.325).

Zarzadzenie Wéjta Gminy Joniec Nr 28/2020 z dnia 19.08.2020 roku w sprawie
wprowadzenia zasad i instrukcji obowiazujacych w Urzedzie Gminy Joniec w zwigzku z
rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS COV-2 wywotujacego chorobg COVID-19
koronawirusem (SARS-CoV-2) w Urzgdzie Gminy w Joniec.

Ocena ryzyka zawodowego zostala wykonana w oparciu o zalecenia Polskiej Normy PN-N-
18002:2000 Systemy zarzadzania bezpieczefistwem pracy. Ogdlne wytyczne do oceny ryzyka
zawodowego.



Wirus SARS-CoV-2 zostat zakwalifikowany do grupy 3 ryzyka mikrobiologicznego.

) Grupa zagrozenia
Srodki bezpieczenstwa
1 2 3 4
Znak: zenie skazeni : .
nak. zagrozenie skazeniem Nie stosuje si¢ tak tak tak
biologicznym
Ograniczenie c.los’tqpu £ Nie stosuje si¢ zalecane tak tak
pracownikéw
o Nie stosujel sig; Odziez Odzies Odziez. ocbrgma
Odziez personelu ewentualnie — w calosci
. robocza | echronna .
odziez robocza zmieniana
Kombinezony
$rodki ochrony ukladu frzzzoiszzglie.lie
oddechowego, oczu, twarzy rak | Nie stosuje si¢ tak tak hia( y
i st6p sprzet ochrony
uktadu
oddechowego
Dostepnosé srodkow
higienicznych i Nie stosuje si¢ tak tak tak
odkazania

Niestosowanie si¢ do obowiazkéw okreslonych w art. 226 k.p. stanowi wykroczenie
przeciwko prawom pracownika, sankcjonowane karg grzywny (art. 283 par. 1 k.p.). Ponadto brak
poinformowania pracownika o zagrozeniach wynikajacych ze srodowiska pracy i o obowiazku
przestrzegania przepisoéw bhp zapobiegajacym tym zagrozeniom skutkuje, w przypadku gdy
dojdzie do zdarzenia przyniesienia do placéwki wirusa z zaniedbania lub z winy pracownika, iz
pracodawca nie bedzie mogl sie zwolni¢ z powinnosci wyplaty pracownikowi swiadczen z tego
tytutu. Pracodawca naraza si¢ takze na odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza w stosunku do
pracownika. Jezeli nie poinformowanie pracownika o zagrozeniach — ocenie ryzyka zawodowego
wynikajacej z wykonywanej pracy doprowadzi do szkody, np. straci on odpornos¢ organizmu na
choroby, to bez wickszych przeszkéd bedzie mégt skutecznie dochodzi¢ od pracodawcy
odszkodowania na podstawie przepiséw kodeksu cywilnego (art. 471 i nast. k.c.).

Pracodawca jest obowiazany ocenia¢ i dokumentowaé ryzyko zawodowe, wystepujace
przy okreslonych pracach, oraz stosowa¢ niezbgdne $rodki profilaktyczne zmniejszajace ryzyko
do tzw. ryzyka akceptowalnego.

Kodeks pracy natozyl na pracodawcéw obowiazek informowania pracownikow o ryzyku
zawodowym wystgpujacym na danym stanowisku pracy. Pracodawca jest zobowigzany
informowaé¢ pracownikéw o ryzyku zawodowym, ktére wigze si¢ z wykonywang pracg oraz
o zasadach ochrony przed zagrozeniami.



Obowigzek zapoznania pracownikow

Karty charakterystyk | zkartami charakterystyk wszystkich
srodkow ‘ . §r0dkow i preparatow zakup10_nych Zapoznano Tak
dezynfekcyjnych i i wprowadzonych w zwiazku
czyszczacych z ograniczeniem szerzenia si¢ wirusa
SARS CoV-2
Systematyczna
dezynfekcja klamek,
wylacznikéw pradu, Przekazanie informacji sprzataczkom
klawiatur, telefonow, | o koniecznosci co najmniej 2-krotnej .
Poinformowano Tak

urzadzen kserujacych,
poreczy, toalet,
pomieszczenia
socjalnego, podlég

dezynfekcji  sprzgtu i powierzchni

w ciggu dnia roboczego




W miarg mozliwosci wietrzenie pomieszczenia
przez ktére wirus znajdujacy si¢ w powietrzu
wylatuje poprzez naturalna cyrkulacje .

Kontakt
z powierzchnig
podlogi.

Wirus SARS CoV-2
jest wirusem cigzkim
i po pokonaniu ok. |
metra od osoby
zakazonej opada na
podtoge gdzie moze
tam przetrwac do kilu
godzin.

Whniesienie wirusa na
obuwiu z zewnatrz do
placowki.

j-w.

Dokonywanie biezacej dezynfekeji klamek,
wylacznikéw pradu, biurek, klawiatur przy
komputerach.

Obstugiwanie telefon6w przez jedna osobg lub
dezynfekowanie stuchawek srodkiem
dezynfekcyjnym oraz obstugiwanie telefonow
i ksero w rekawiczkach jednorazowych.

Nie organizowanie zebran, posiedzen,
konferencji, spotkan, szkolen i innych nie
wymienionych do czasu wyga$nigcia pandemii.

Spotkania kadry zarzadzajacej w sprawach nie
cierpigcych zwloki moga odbywac si¢ wytacznie
na sali narad, przy zachowaniu 1m odlegtosci
pomiedzy osobami.

Rozmieszczenie w micjscach dostgpnych
pojemnikow ze §rodkiem dezynfekujgcym rece.

Zapoznanie pracownikéw z kartami
charakterystyk §rodkéw dezynfekcyjnych i
czyszczacych wprowadzonych w celu ochrony
przed wirusem SARS CoV-2.

Poinformowanie pracownikéw wykonujgcych
prace porzadkowe o zagrozeniu i koniecznosci
zachowania szczegolnej ostroznosdci przy myciu
podtog. Zapewnienie rgkawic ochronnych

w nieograniczonej ilosci.

Opracowanie procedur czgstotliwosci mycia
detergentem i dezynfekeji powierzchni klamek,
barierek, wylacznikow pradu itp.

wc, pomieszczen socjalnych




Oswiadczenie pracownika o zapoznaniu

si¢ z oceng ryzyka zawodowego

..........................

...................................

(imi¢ i nazwisko pracowmnika)

Niniejszym potwierdzam, ze zostalem zapoznany przez pracodawce (lub osob¢ przez niego
upowazniong) z oceng ryzyka zawodowego dotyczacego wirusa SARS CoV-2 co

potwierdzam wlasnorecznym podpisem.

Podpis pracownika



Jak skutecznie myc rece?

Zwilz rece ciepty ) Namydl obydwie Ml Splec palce
woda. Natoz wewnetrzne i namydi je.
mydto w ptynie powierzchnie dioni.

F{ w zagtebienie
dtoni.

Y| Namydl keiuk Namydl wierzch Al Namydl obydwa
jednej dtoni jednej dtoni nadgarstki.
druga reka wnetrzem drugiej

i na przemian. dtoni i na przemian.

Sptucz starannie
dtonie, zeby usungé
| mydto. Wysusz je




