ZARZADZENIE NR 38/2020
Wéjta Gminy Joniec
z dnia 14 wrze$nia 2020 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie
pn.: ,Zakup fabrycznie nowego, S$redniego samochodu specjalnego pozarniczego,
ratowniczo — gasniczego z napedem 4x4 dla OSP Joniec”

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 2019 r poz. 1843 t.j. ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Powotuje sie Komisje Przetargowag do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego w skladzie:

1. Marek Chludzinski - przewodniczacy komisji
2. Maria Pluta - sekretarz komisji
3. Monika Marczak - cztonek komisji
4. Marta Marzecka - cztonek komisji
§2

Zadania Komisji Przetargowej i tryb jej pracy okresla Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia czyni si¢ przewodniczacego Komisji
Przetargowe;.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 38/2020
Wajta Gminy Joniec
zdnia 14.09.2020 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Regulamin niniejszy dotyczy Komisji Przetargowej powotanej Zarzadzeniem Nr 38/2020 Wojta Gminy
Joniec z dnia 14.09.2020 r. w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.: ,,Zakup fabrycznie nowego, sredniego
samochodu specjalnego pozarniczego, ratowniczo — gasniczego z napedem 4x4 dla OSP Joniec”

§2

Komisja pracuje zgodnie z niniejszym Regulaminem, stosujac regulacje prawne wiasciwe dla
zamoéwien publicznych zawarte w ustawie Prawo zamowien publicznych, przepisach wykonawczych do
ustawy, przepisach kodeksu cywilnego oraz innych obowiazujacych przepisach prawnych.

§3

Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powolywanym do
oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz
do badania i oceny ofert.

§4

Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwoluje kierownik Zamawiajacego.

§5

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na
wniosek komisji przetargowej, moze powolaé bieghych.

§6

Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§7

Do zadan Komisji Przetargowej nalezy:

1. udzielanie wykonawcom wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ,

2. zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia w uzasadnionych przypadkach
zgodnie z dyspozycja art. 38 ustawy Pzp,

3. przed otwarciem ofert cztonkowie Komisji sprawdzaja i okazuja obecnym stan zabezpieczenia
zlozonych ofert,

4. zlozenie pisemnego o$§wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust 1 ustawy Pzp,

5. badanie spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu przez wykonawcdéw na podstawie
zadanych przez Zamawiajacego dokumentéw, wzywanie do ewentualnego uzupelnienia
dokumentow zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz przepisami wykonawczymi,
przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcy z udziatu
w postepowaniu, odrzucenia oferty, wnioskowanie o uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia,



ocena ofert na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia w celu przedstawienia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji
wyboru najkorzystniejszej oferty,

utrzymanie w tajemnicy informacji dotyczacych przebiegu prac Komisji, a w szczegdlnosci
informacji dotyczacych przebiegu badania, oceny i pordwnania tresci ztozonych ofert do
momentu wyboru najkorzystniejszej oferty,

wykonywanie czynnosci, do ktorych zobowigzany jest Zamawiajacy w przypadku skorzystania
przez Wykonawce z przystugujacych srodkow ochrony prawnej,

praca Komisji konczy si¢ z chwila podpisania umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego z wybranym wykonawcg oraz zamieszczenia ogloszenia o udzieleniu zamowienia
w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

§8

Przewodniczacy kieruje pracami Komisji oraz ustala tryb pracy Komisji.
Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:

1.

2.

oW

odebranie ofwiadczen od oséb wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp,
wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o wylaczenie z Komisji os6b, ktére potwierdzily
istnienie okolicznosci o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp,

wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji i ich prowadzenie,

podziat miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego przez Sekretarza Komisji,

informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

prowadzenie jawnego otwarcia ofert, w ktérym moga uczestniczyé Wykonawcy zgodnie
zinformacjg zawarta w SIWZ oraz przepisami art. 86 ustawy Pzp, w tym podanie
bezposrednio przed otwarciem ofert kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia.

§9

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:

1.
P

3.
4.

o v

sporzgdzanie listy obecnosci wykonawcdw i cztonkéw Komisji Przetargowe;j,

protokotowanie czynnosci wykonywanych przez Komisje Przetargowa na zadanie

przewodniczacego,

prowadzenie posiedzenia Komisji w zastepstwie Przewodniczacego,

sporzadzanie na biezaco w trakcie prowadzenia postepowania o udzieleniec zaméwienia

publicznego protokolu postepowania ZP-PN o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie

z obowiagzujacymi przepisami ustawy i przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi

Zamawiajgcego,

prowadzenie dokumentacji postgpowania,

przekazywanie ogloszen do publikacji oraz korespondencji do Wykonawcow,

niezwloczne zawiadamienie po wyborze najkorzystniejszej oferty wykonawcéw, ktérzy ztozyli

oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme¢) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy),albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art.94 ust 1 lub 2, po uplywie ktorego umowa w sprawie
zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.
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8. przygotowanie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego zgodnie z tresciag wybranej oferty
oraz wzorem umowy stanowigcym zalacznik do specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

§10
Komisja Przetargowa ponosi odpowiedzialnos¢ za analize i oceng ofert, przedstawienie kierownikowi

Zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcdw, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznienia postepowania.

§ 11

Komisja moze prowadzi¢ posiedzenia gdy sktad Komisji wynosi co najmniej 3 czlonkéw Komisji,
w tym przewodniczacy lub sekretarz Komisji.

§ 12

W przypadku rownej liczby gloséw oddanych ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos Przewodniczacego lub
osoby prowadzace] posiedzenie.




