ZARZADZENIE Nr 1/2021
Wojta Gminy Joniec
z dnia 4 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci ponizej 130 000,00 z#”

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(. Dz.U.2019.0.869 ze zm.) w zw. z art. 2 pkt 1 ppkt. 1) ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019
r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. 2019 poz. 2019 z p6zn. zm.) oraz Wajt Gminy
zarzgdza, co nastepuje:

§ 1.
Wprowadzam ,Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci ponizej
130 000,00 z” w Urzedzie Gminy w Joficu w brzmieniu zalacznika do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 1/2021
Wojta Gminy Joniec z dnia 04.01.2021 .

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI PONIZEJ 130 000,00
ZE. W URZEDZIE GMINY W JONCU

§ 1.

Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci

kwoty 130 000,00 zt w Urzedzie Gminy w Joncu, zwany dalej Regulaminem, okre$la zakres,

zasady oraz tryb postgpowania u Zamawiajacego przy udzielaniu zamdéwieh z pominigciem
przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych.
§ 2.

1. Do zaméwien i konkurséw, ktérych warto§¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku
budzetowym kwoty 130 000,00 zt nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 1. poz. 2019, z pdzn. zm.) zwanej dalej ,,ustawg”.

2. Niniejszy Regulamin ma zastosowanie do zamoéwien i konkursow o wartosei ponizej
130 000,00 zt.

§ 3.

Wydatki, o ktérych mowa w § 2 powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny,

z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych

naktadéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminows realizacje zadan.

§ 4.

1. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamoéwienia stosuje si¢ odpowiednie przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych oraz akty wykonawcze.

2. Okredlenie przedmiotu zamowienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym i miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

3. Zakazuje si¢ dzielenia zamowienia oraz zanizania wartosci zamowienia w celu unikniecia
stosowania przepiséw ustawy.

§S.

1. Wydatkowanie srodkéw publicznych powinno by¢ dokonywane w sposob zapewniajacy
zachowanie uczciwe] konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

2. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia objgte postanowieniami niniejszego Regulaminu
jest jawne. Zasada ta nie obowigzuje w przypadku informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, jezeli przedsigbiorca zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

3. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w formie pisemnej oraz w jezyku
polskim.

§ 6.

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje zamowienia jest

bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,

rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania zgodnie

z zasadami niniejszego Regulaminu.



§ 7.

1. Do zamowien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20 000,00 zt nie stosuje
si¢ procedur zamowienia okreslonych w niniejszym Regulaminie.

2. 7 przeprowadzonego rozeznania telefonicznego ws$réd potencjalnych i znanych
wykonawcow pracownik merytoryczny realizujagcy zamoOwienie sporzadza notatke
shuzbowa.

3. W zamoéwieniach do kwoty 10 000,00 zt netto nie stosuje sie réwniez ust. 2.

§7a
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na wniosek pracownika merytorycznego, Woit
Gminy moze odstapi¢ od wymogdéw niniejszego regulaminu.”

§ 8.

1. Procedure udzielania zamoéwien, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych
kwoty od 20 000,00 zt do 130 000,00 zt rozpoczyna si¢ od zlozenia wniosku przez
merytorycznego pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia do Wojta Gminy
w celu akceptacji.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust.1 powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia,

b) szacunkowsa warto$¢ przedmiotu zamowienia,

¢) termin realizacji zamdowienia.

3. Wniosek, o ktérym mowa wyzej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku uzyskania akceptacji Wojta Gminy pracownik merytoryczny jest

zobowigzany do niezwlocznego podjg¢cia nastepujgcych czynnosci:

a) przeprowadzenia pisemnego rozeznania rynku, polegajacego na skierowaniu
zaproszenia do sktadania ofert do co najmniej 3 wykonawcdw $wiadczgcych dostawy,
ustugi oraz roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia. Zaproszenie do
ztozenia oferty stanowi zatgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Wzér oferty odpowiadajacej na zaproszenie stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.
Zamawiajgcy moze modyfikowa¢ tres¢ wzoru oferty w zaleznosci od przedmiotu
zaméwienia.

b) dla potrzeb postepowania o udzielenie zamdéwienia ustala sie, ze porozumiewanie
z oferentami odbywac si¢ bedzie pocztg, za pomoca faksu lub drogg elektroniczna.
Potwierdzeniem otrzymania lub wystania wiadomosci faksowej jest raport faksu,
z ktorego nadano wiadomos¢ potwierdzajacy transmisje danych. Potwierdzeniem
otrzymania wiadomosci elektronicznej jest wydruk tego potwierdzenia.

¢) sporzgdzenia protokotu z czynnosci postgpowania oraz przedlozenie protokolu do
akceptacji Wojta Gminy.

Wzdr protokotu stanowi zatgeznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

d) prowadzenia kontroli realizacji zamoéwienia po podpisaniu umowy w wyniku

przeprowadzonego przedmiotowego postepowania.



W

W przypadku braku akceptacji Wojta Gminy dotyczace] wydatkowania Srodkéw
publicznych, pracownik merytoryczny jest zobowigzany do niezwlocznego zaniechania
przedmiotowego zamowienia.

Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia oferty w formie pisemnej. Oferta moze zostaé
zlozona na innym formularzu pod warunkiem, ze zawiera wszystkie elementy zawarte
w otrzymanym druku oferty.

§9.
Dokumentacja z przebiegu udzielenia zamdwienia publicznego jest przechowywana
u pracownika merytorycznego. Pracownik jest ponadto odpowiedzialny za sprawowanie
nadzoru nad realizacjg umowy popisanej po przeprowadzeniu postepowania.
W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w realizacji umowy, o ktorej mowa wyzej, w
szczegOlnosci dotyczacej termindw realizacji zamoOwienia, warunkéw gwarancji,
pracownik merytoryczny jest zobowigzany niezwlocznie powiadomié¢ o tym fakcie Wojta
Gminy.
Powiadomienie, o ktérym mowa w ust. 2 powinno zosta¢ dokonane w formie pisemne;j
oraz powinno wskazywac¢ opis stwierdzonych nieprawidtowosci w realizacji umowy.
W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze odstapi¢ od procedury
objetej niniejszym regulaminem.
Dopuszcza si¢ réwniez zamieszczanie informacji o zamdwieniu na stronie internetowej
Urzedu Gminy lub BIP Urzedu.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé negocjacji w trakcie procedury zamowienia okreslajac
kazdorazowo warunki tej negocjacji.

§ 10.
Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie post¢powan, o ktérych mowa
w niniejszym Regulaminie ponosi Wéjt Gminy oraz pracownicy merytoryczni w zakresie,
w jakim powierzono im wykonywanie czynnosci w postepowaniu okreslonym w
niniejszym Regulaminie.
Pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za dokonywanie opisu przedmiotu zamowienia
sq zobowiazani do dochowywania w kazdym przypadku nalezytej starannosci podczas

realizacji swoich obowigzkow.
§11.

Zmiany niniejszego Regulaminu mogg by¢ dokonywane w drodze odpowiednich zarzadzen
Wéjta Gminy.

—Czerniakowski



Zalacznik nr 1
WNIOSEK
DO WOJTA GMINY O WYRAZENIE ZGODY NA WYDATKOWANIE

SRODKOW PUBLICZNYCH O WARTOSCI OD 20 000,00 Zx. DO 130 000,00 ZL

Nazwazadania ...
. Przedmiot zamdwienia:
Rodzaj zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*,
Termin realizacji ZAMOWIENIA wswanswevssvimssasssseis ,
Kod Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) ....o.iuvuieiuiuiieeeeieeaeesarareninnn

II1. Szczegotowy opis przedmiotu zamédwienia

....................................................................................................

....................................................................................................

IV. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zaméwienia (netto) okreslona z nalezyta

2w =

starannoscig:

Cena netto .............. stownie: .........

Podatek VAT .... %, tj. ..... slownie: ............

Cena brutto ............. sfownie: ............

Sposéb szacowania wartosci przedmiotu zamowienia
Inne wazne informacje dotyczgce zaméwienia: .........................oiiiiiiiiii)

.....................................................................................................

VI. Wykaz potencjalnych dostawcow/wykonawcow/wykonawcéow robot

budowlanych otrzymanych w wyniku analizy rynku:

........................
........................

........................

Whnioskodawca: Akceptacja Wojta Gminy:

..............................................................

(data i podpis) (data i podpis)

*niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 2
ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY
na realizacje zadania? igsviivssessvssannsavsisessasvaonsivessivessavaons

I. Opis sposobu przygotowania oferty:

.....................................................................................................

....................................................................................................

....................................................................................................

....................................................................................................

IIL. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami:

IV. Wykonawca skladajqc oferte, jest zobowigzany dolgczyé do niej nastepujace
dokumenty:

....................................................................................................

....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................

....................................
(data, podpis)
s
i
.
Zalaczniki

1. Formularz ofertowy,
2. Projekt umowy,



Zalgcznik nr 3
OFERTA
odpowiadajac na zaproszenie do skladania ofert na realizacje zadania:

------------------------ L I T

I.  Oferujemy wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej bedacej przedmiotem
zaméwienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamoéwienia, za kwote w wysokosci:

1. Netto: ............ ,stownie: ...............
2. Podatek VAT: ...... %, stownie: ..............
3. Brutto: ......... ,stownie: ................

II. Termin realizacji zamowienia: ............................

II. Termin gwarancji: .........oveerereeninnanenennanennanens..

IV. O$wiadczamy, ze posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej
przedmiotem zamowienia oraz dysponujemy potencjalem technicznym i osobowym
umozliwiajgcym realizacje zamowienia.

V. O$wiadczamy, ze znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej
wykonanie zamdwienia.

VL. Os$wiadczamy, ze zawarte w zaproszeniu do zlozenia oferty warunki umowy akceptujemy
1 zobowigzujemy sig¢, w przypadku uznania przez Zamawiajgcego naszej oferty za
najkorzystniejsza, do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

...................................

(data i podpis Wykonawcy)
Zataczniki:



Zalgcznik nr 4

PROTOKOL
DOKUMETACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI POSTEPOWANIA
dotyczgca wyboru oferty najkorzystniejszej w postepowaniu na realizacje zadania:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

I, Pelna nazwa ZamawiajaCego: .. ..oui et ireitieeee et stenes s e et e e ae et e e
II. Opis przedmiotu ZAMOWIETIA: ..vuvuuirirtireneitieetetis et es et et eneseaenseenesnenensenans
III. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zaméwienia(netto) okreslona z nalezyta starannoscia:

1. Cenanetto: ..... , stownie.....

2. Podatek VAT: ....% stownie: ..........

3. Cena brutto: ...... stownie: .............

IV. Sposob oszacowania przedmiotu zamowienia:

V. Powody, dla ktorych zastosowano procedur¢ wyboru oferty najkorzystniejszej okreslona
w postanowieniach Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej
130 000,00 zt”

...........................................................................................................

............................................................................................................

V1. Wykaz wykonawcow, ktérych zaproszono do sktadania ofert:

K JR .
VIII. Wskazanie wybranej oferty:
Ofertanr ....
Nazwa firmy .....
Siedziba firmy .......
Uzasadnienie wyboru

& = P =

.......................................................................................................

......................................................................................................

.......................................................



